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Skicka ratt med PostNord postnord

I den har presentationen far du en tydlig bild
av bade villkor och rekommendationer
som PostNord har for att kunna hantera dina
forsandelser med bra kvalitet.

I presentationen finner du bland annat
rekommendationer kring postoperatorszon,
som om de inte uppfylls gor att forsandelsen
kan komma att forses med en etikett som
innehaller en sorteringskod.

Har du fragor? Kontakta garna din séljare,
kundldsningsspecialist eller kundservice
telefon 0771-33 33 10.




posinord

I de olika avsnitten hittar du
information kring:

» Adresserade Brev
» Adresserad Direktreklam
= Posttidningar



Adresserade Brev



Betalare, avsandar- och returadress

Avsandare och betalare

= Svensk avsandare anges alltid pa forsandelsen

= Endast en avsandare kan finnas pa férsandelsen
» Fullstandigt namn och postadress

» Avsandare och betalare ska vara densamma

Returadress (ej obligatoriskt)

= En returadress som skiljer sig fran avsdndaren kan anges pa férsandelsen
= Endast en returadress kan finnas pa férsandelsen

» Fullstandig returadress (namn, gata/box, posthnummer, ort) ska anges

= Returadress ska foregas av ordet “Returadress”

(Returadress behdver inte ha nagon juridisk koppling till avsdndare)

For fullstandiga villkor se Séarskilda villkor fér avtalskunder pa postnord.se
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Villkor


http://www.postnord.se/sv/foretag/skicka/villkor/Sidor/tjanstevillkor-avtalskunder.aspx
http://www.postnord.se/sv/foretag/Sidor/foretag.aspx
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Mottagar-, avsandar- och returadress

Rekommendation

PostNords rekommendation &r att du har avsdndaradressen pa baksidan av férsédndelsen
och att den har samma textstorlek som mottagaradressen och returadressen.

Standardtypsnitt

= Times New Roman
= Verdana
= Arial

Foretagsnamn 2
Gata/Box
Postnummer Postort

Teckenstorlek, mottagar-, avsandar- och returadress

» Minst 2,4 mm och hdégst 6 mm

= Motsvarar minsta punktstorlek 10
(samma i hela adressen)

Returadress: PP Sverionrotears

Foéretagsnamn 1
Gata/Box
Postnummer Postort

Adressering

= Adresseringen bér inte innehalla otagare
o lelningsadress
nagra tomma rader mellan mottagare Posinummer Postor
och adress
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Varumarken och logotyper

Rekommendation

= Logotyper och varumarken é&r tillatet att anvanda pa
forsandelsen, men ersatter inte fullstandig avsandar- eller
returadress.

= Logotyper och varumérken behdver inte ha nagon koppling till
avsandare eller returadress.
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Postoperatorszon* C5/C6/E65/liggande C4

Rekommendation

= Ldmna en tom yta langst ned till hdger, minst 150 mm lang
och 30 mm bred, se exempel. Detta for att ge plats for
PostNords sorteringskod som printas direkt pa forsandelsen.

» F6ljs inte denna rekommendation finns det en risk att
forsandelsen férses med en etikett innehallandes
sorteringskoden, som placeras inom den angivna
postoperatorszonen.

= Anvands fonsterkuvert, dar fonstret delvis ar placerat inom
postoperatdrszonen, finns det en risk att forsandelsen férses
med en etikett innehallandes sorteringskoden.

ﬁh—i—.mm

Mottagare
Utdelningsadress
Postnummer Postort

*Postoperatérszon = en yta som inte inneh8ller tryck (text

eller bild). Ytan ska vara enfdrgad och papperskvaliteten

ska vara av obestruken karaktéar (ej glansig yta). Fonstret

pé ett fénsterkuvert och inplastade férséndelser I
30 mm

klassificeras som bestruken karaktadr (glansig yta).

A
\ 4

150 mm
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Rekommendation

Postoperatorszon* staende C4

» Lamna en tom yta hogst upp till hdger, minst 150
mm 1&ng, 30 mm bred, se exempel. Detta for att ge
plats for PostNords sorteringskod som printas direkt
pa forsandelsen. B

PP Sverige Port Payé

» F6ljs inte denna rekommendation finns det en risk Mottagare

att forsandelsen forses med en etikett innehdllandes Postnummer postort
sorteringskoden, som placeras inom den angivna

postoperatorszonen.

» Anvands fonsterkuvert, dar fonstret delvis ar

placerat inom postoperatérszonen, finns det en risk
att forsandelsen férses med en etikett innehallandes
sorteringskoden. 0

*Postoperatérszon = en yta som inte innehdller tryck (text
eller bild) férutom portobeteckning inom 40 mm frén
overkant. Ytan ska vara enfdargad och papperskvaliteten ska
vara av obestruken karaktar (ej glansig yta). Fénstret p§ ett
fonsterkuvert och inplastade férséandelser klassificeras som
bestruken karaktéar (glansig yta).

40 mm

110 mm




Adresserad Direktreklam



Betalare, avsandar- och returadress postnord

Villkor

Férsandelserna ska méarkas med portobeteckning enligt kliché som finns att hdmta pa

Avsandare och betalare

» Svensk avsandare anges alltid pa férsandelsen

» Endast en avsandare kan finnas pa férsandelsen

» Samma avsandare pa samtliga férsandelser i sandningen
» Fullstandigt namn och postadress

» Avsandare och betalare ska vara densamma

Returadress (ej obligatoriskt)

= En returadress som skiljer sig fran avsdndaren kan anges pa férsandelsen
= Endast en returadress kan finnas pa férsiandelsen

» Fullstandig returadress (namn, gata/box, posthnummer, ort) ska anges

= Returadress ska féregas av ordet "Returadress”

(Returadress behdver inte ha nagon juridisk koppling till avsédndare)

For fullstandiga villkor se Sarskilda villkor for avtalskunder pa postnord.se



http://www.postnord.se/sv/foretag/Sidor/foretag.aspx
http://www.postnord.se/sv/foretag/skicka/villkor/Sidor/tjanstevillkor-avtalskunder.aspx
http://www.postnord.se/sv/foretag/Sidor/foretag.aspx
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Mottagar-, avsandar- och returadress

Rekommendation

PostNords rekommendation &r att du har avsdndaradressen pa baksidan av férsédndelsen
och att den har samma textstorlek som mottagaradressen och returadressen.

Standardtypsnitt

= Times New Roman
= \Verdana
= Arial

Teckenstorlek, mottagar-, avsandar- och returadress
= Minst 2,4 mm och hogst 6 mm Foretagsnarmn 2

Postnummer Postort

= Motsvarar minsta punktstorlek 10
(samma i hela adressen)

ﬁ Sverige. PortPayé

Adressering Foretagenarn 1

Gata/Box
= Adresseringen bér inte innehalla posinummer Posiort
o
nagra tomma rader mellan mottagare
och adress Foretaget AB

Foretagsnamn 1
Gata/Box
Postnummer Postort
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Varumarken och logotyper

Rekommendation

= Logotyper och varumaérken &r tillatet att anvanda pa
forsandelsen, men ersatter inte fullstandig avsandar- eller
returadress.

= Logotyper och varumarken behéver inte ha nagon koppling till
avsandare eller returadress.
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Postoperatorszon* C5/C6/E65/liggande C4

Rekommendation

(galler aven motsvarande A-format)

= Ldmna en tom yta langst ned till hdger, minst 150 mm lang
och 30 mm bred, se exempel. Detta fér att ge plats for
PostNords sorteringskod som printas direkt pa forsandelsen.

» F6ljs inte denna rekommendation finns det en risk att
forsandelsen férses med en etikett innehallandes
sorteringskoden, som placeras inom den angivna
postoperatorszonen.

= Anvands fonsterkuvert, dar fonstret delvis ar placerat inom
postoperatdrszonen, finns det en risk att forsandelsen férses
med en etikett innehallandes sorteringskoden.

ﬁmmm

Mottagare
Utdelningsadress
Postnummer Postort

*Postoperatérszon = en yta som inte inneh8ller tryck (text

eller bild). Ytan ska vara enfdrgad och papperskvaliteten

ska vara av obestruken karaktar (ej glansig yta). Fénstret

pd ett fénsterkuvert och inplastade férsdndelser I
30 mm

klassificeras som bestruken karaktadr (glansig yta).

v

A

150 mm
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Postoperatorszon* staende C4

(galler aven motsvarande A-format) .
Rekommendation

» Lamna en tom yta hogst upp till hdger, minst 150
mm 1&ng, 30 mm bred, se exempel. Detta for att ge
plats for PostNords sorteringskod som printas direkt
pa férsandelsen. — =

Mottagare

» F6ljs inte denna rekommendation finns det en risk Utdelningsadress
. e - . . o Postnummer Postort

att forsandelsen férses med en etikett innehallandes

sorteringskoden, som placeras inom den angivna

postoperatorszonen.

» Anvands fonsterkuvert, dar fonstret delvis ar

placerat inom postoperatérszonen, finns det en risk
att forsandelsen férses med en etikett innehallandes -
sorteringskoden. 30 mm

*Postoperatérszon = en yta som inte innehdller tryck (text
eller bild) férutom portobeteckning inom 40 mm frén
overkant. Ytan ska vara enfdargad och papperskvaliteten ska
vara av obestruken karaktar (ej glansig yta). Fénstret p§ ett
fonsterkuvert och inplastade férséndelser klassificeras som
bestruken karaktéar (glansig yta).

40 mm

110 mm




Posttidningar



Avsandaradress och betalare

» Tidningen/omslaget ska vara markt med beteckningen “A POSTTIDNING” eller
"B POSTTIDNING” beroende pa dnskad serviceniva.

= Klimatekonomisk Posttidning marks enligt kliché som finns att hdmta pa
postnord.se

Avsandare och betalare

» Svensk avsandare anges alltid pa férsandelsen

» Endast en avsandare kan finnas pa férsandelsen

» Samma avsandare pa samtliga férsandelser i sandningen
= Fullstandigt namn och postadress

= Avsandare och betalare ska vara densamma

For fullstandiga villkor se Sarskilda villkor fér avtalskunder pa postnord.se
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Villkor


http://www.postnord.se/sv/foretag/Sidor/foretag.aspx
http://www.postnord.se/sv/foretag/skicka/villkor/Sidor/tjanstevillkor-avtalskunder.aspx
http://www.postnord.se/sv/foretag/Sidor/foretag.aspx
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Rekommendation

Mottagar- och avsandaradress

Standardtypsnitt

= Times New Roman
= VVerdana
= Arial

Teckenstorlek, mottagar- och avsandaradress
= Minst 2,4 mm och hégst 6 mm
= Motsvarar minsta punktstorlek 10 (samma i hela adressen)

Adressering

= Adresseringen bér inte innehalla ndgra tomma rader mellan mottagare
och adress



Postoperatorszon* Posttidning A och B

Rekommendation

= Om adressen printas direkt pa tidningen maste
tidningen ha ett fritt adressfalt, 25 x 100 mm, med
vit/ljus bakgrund dar adressen printas.

» Ldmna en tom yta hogst upp till héger, minst 150
mm lang och 30 mm bred, se exempel. Detta for att
ge plats for PostNords sorteringskod som printas
direkt pa férsandelsen.

» F6ljs inte denna rekommendation finns det en risk
att forsdandelsen forses med en etikett innehdllandes
sorteringskoden, som placeras inom den angivna
postoperatorszonen.

*Postoperatérszon = en yta som inte innehdller tryck (text
eller bild). Ytan ska vara enférgad och papperskvaliteten ska
vara av obestruken karaktér (ej glansig yta). Fénstret p§ ett
fonsterkuvert och inplastade férséndelser klassificeras som
bestruken karaktéar (glansig yta).

posinord

\ 4

B POSTTIDNING

30 mm

125 mm
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Postoperatorszon* Posttidning
Hallbart med PostNord

Rekommendation

= Om adressen printas direkt pa tidningen maste
tidningen ha ett fritt adressfalt, 25 x 100 mm, med
vit/ljus bakgrund dar adressen printas.

= Ldmna en tom yta hégst upp till héger, minst 150 —
mm Iang och 30 mm bred, se exempel. Detta for att Ig:‘.‘.‘:‘.‘.‘:‘. — I
ge plats for PostNords sorteringskod som printas @
direkt pa férsandelsen.

»

» Foljs inte denna rekommendation finns det en risk
att férséndelsen férses med en etikett innehallandes
sorteringskoden, som placeras inom den angivna

postoperatdrszonen. J

30 mm

*Postoperatérszon = en yta som inte innehéller tryck (text
eller bild) férutom PostNords sérskilda kliché inom 40 mm
frén 6verkant. Ytan ska vara enfdrgad och papperskvaliteten
ska vara av obestruken karaktdr (ej glansig yta). Fénstret p§
ett fénsterkuvert och inplastade férséndelser klassificeras
som bestruken karaktér (glansig yta).

40 mm

110 mm



Tack!



